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Revisioni

Versione Data Descrizione
1.0 4/012/2023 Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

I1 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’'uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso 1’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

I candidato puo accedere al sistema tramite il link presente nell’ Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura 1’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine I’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si puo accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

pr— eto della Glustizia

Percorsi chiar e precisl: i tuo dittio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausi

i 3l

il
TrRRrSy QST paviale & nrssibie drocedend il fecnzicik v dla geelinne. seconda motlaina wiamaticha dul slbs dot consdlanti Lurniche der pukt presss i Tiiunak-sscindo gty
dafinrt 16 ot o] Decrete bagpe 1Rasmh 012-n 139 eome cinietto ron rodificaricni dails |- 17 dicesshre 20137 221

e nity g g il v Ameroess o i d rorna 7 dallar S toubes del DIERETOD-LEGEEE 18 ofotee 2012, n 775

Rechiny ol azin St
5 verflcare e gestie seenall precedimen) disdpsnark.

& Promi quiperacedere oon k2 fua identita donaa

Ministero dalla Glustizia
2500 =y =N

SPID. (| Sistema Pubblico di Identita Digitale & |
sistemnn dh accesso che consente di utlizzare, con
g a i seniti orline della Pubbiica
Amminstiazione rvati accraditali, Se sel gia in
digitate. accedi con le cedendall
del tuo gestore. Se non hai ancora un'identita digiale.
richiacila ad unq det gestore

(2] ENTRE CON SR

Ministero della Giustizia

L2 Carta di Identita Elettronica (CIE} 2 || documents
personale che ottesta Iidentits del cittadsio

Dotatas di microprocessare, olire a comprovare I'dentita
porsonale, permette 'steessa ai seeviz digitali dedls
Pubblica Amministrazione.

(,‘(} Entra con CIE

‘ MINISTUO
HELLINTRRNG

B o
Ministero della Giustizia

L EoE - Ty

La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) & une smar cand

che gortlene un “certificate digitsle” di autenticaziona

patsunle, il pen accedure ai sonial online della
Pubklica Amminlstrazione.

F‘ Acced] con CNS

sprd () AgiD i

e SPID: inserendo le credenziali della propria identita digitale;
e CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e 1’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

e (NS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni
inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate
nel sistema e di verificare I’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:

1.

DN U AW

Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

Domicilio professionale

10. Recapiti
11. Consenso al trattamento dei dati personali

Segue schermata disponibile dopo il login:
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-@lsfero della Glustizia
Percarsi chiar & precisl un fuo dirito

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

1. 16 nonees.

B Compifazione domande = iscrizioni B8 Comunicarion 2 Impostazioni 8 Supporto - & E=ci

Registrazione
* Qaln obbligatoria
Dati anagrafici

Nome () Cogname {*)

Codice fiscale [}

Nazione di nascita {*) Provincia di nascita *) Comune di nastita (*)
ITALIA ¥ Scegh.. -

Il nchiederta nate Al ectann
e Sesemonane “EE”
Residenza
Nazione di residenza |°) Provincia di residenza (*) Coimine residenza ()

ITALIA v Scegii.. v Scegli- 5

o irsidune af o& ¥ resigunte allest el “ESTERD"

Comune estern di residenza

Indirizzn di residenza () CAP di residenza (]

Domicilio professionale

Proviricia damicilio pralessionate (] Comune domicilio professionale ()

Scegli v Scegh. v

Indinzzo domiciio professionale *) (CAP domiciio professionale {*)

Recapiti

Posta elettronica certificata - PEC{*) Posta elettronica andinaria - PED

Recapito telstonica (%)

INFORMATIVA Al SENSI DELUART. 13 DEL DECRETD LEGISLATIVO M. 156/2003

M sensi e per gl effett dellarticol 13 del digs: n. 196 del 30 gugno 2003 "Codece in materia o protezione dei dati personali’ si informa che 1 dati personali formit nellamiito della
presente procedura It & trattati della gi per o : della procedura & defle attivits correlate & conseguent,

Nel rispetto delie iriond iste dal citaty decreto legisiative, if trattamento def dati personall acquisiti sara aprincipi i tutela defia
riservateza.

Tale nite il supporto di cartare, artia gestire 8 dat stecsl, nel rispetto delie regole di sicurazza
jpreviste dal decrete legislati i dalla i interna. Nel! della presente procedura, if = o sttt LA MTET

espacitate, s precsa che potranne essere acquisiti e trattati anche dati di natura "gudimaria”, come definitl dall'art &, comma 1, lettera e, def digs. n. 196/2003. i trattamento o tai dati
& effettuato esclusnaments per valutare il possesso dei requisiti e delie qualita previste dalla legfslazione vigente.

) Dichware di aver ncevuto U'nformativa & sens dell'articolo 13 del d. gs. 196/2003 e presto il al der rmees daty i i tedal della Giustza.

B Ministero defla giustizia
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

!@Isra:c della Glustizia
Percorsi chiar & precist um fuo diffto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari U Foos AEOver

Alle rnisurs del d.1 000/204% - art. 00-his d1. 00/ e in L 000/ 2075

& Compilazione domarnds = Iserizioni B Cormunitizion] & [mpostazion - B Supporta - [ Esci

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, ¢ possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua

’

selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato I'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti 1 dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata” a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, I’utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore € non potra procedere. Se
invece ’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui 1’accesso
tramite CNS)

e o

Selezionando il menu “Compilazione della domanda’ si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

s [ Ministero della Giustizia

Parcorsi chian & precist; un e diitta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausitiari
Allp mécune dot d L DOOY2090 oo TOUZ0T5. Lo,

1 00-bis . DO/I01S

Segue schermata disponibile dove ¢ possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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_— istero della Glustizia

Parcorsl chian @ precisl un fuo antto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Beswenuto X0 00X

Alle misure del d.1, 000/2014 - art. 00-bis d.1. 0072015, com. in [ 000/ 2015

& Complarione dormande

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Avo/Elenco

$ Seagil- v COMPILA LA DOMANDA

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire 1 dati della domanda.

e ({ Minlstero della Glustizio
Percorsi chian & precisl: un {ue dirftta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Flanuenisto XI0OO( 000KX

Alle misure ded d.l, 0002014 - arl. 00-bis d L D0/2015, con, n | 000/2015

& Compilazione domands & Iscrizioni B Comunicazsoni O impostazioni « & Supporto = W Esii

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda 5
Alba/Etenco

Scegk.., L COMPILA LA DCMANDA
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e/o0 modificati in un secondo momento mediante 1’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Datianagrafici > 2. Curriculumvitae> 3, SelezioneTribunale> 4. Dichiarazione» 5, Categorie/Specializzazioni >

6. Requisiti> 7. Allegati> 8, Riepilogo
Richiedente Domicilio professionale
Cognome OO0 Provincia X0
Nome HOOOOCONNK Comune XOOU0OCIONNK
Codice fiscale OOOO000O00000 indirizzo 0000000¢
Data di nastita 00/00/0000 cap 00000
Luogo di nascita XOOODOON)
Recapiti
Email PED 00RO, XK
Email PEC RCOOO(ENO00L XX
Telefono 123456789012

CONTINUA >

Dopo aver visualizzato 1 dati € possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
I’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
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mgraficis 2 Curdeolomvitas 3 3 Selerone Tobunale> 4 Dichiansiong s 50 Catoporis/Speclalizzazoni »

7 Wiegatis 6 Riephogo

* Dam pkbdgannng
Rigpiloga curriculum vitas
Titeli di studin/Ureiim professionall -
Corsu/Formannne AL
Certificazioni -
Competenze -
Ecparienze lavorathe -
Breugtti Fubblicazion| -
A informeziont -
& Auitorizzo § ratt et datf rieentl viel st it af s dit Oy L g 200350 ! HIEETHIY
E=3 B3

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

&L, Dicwarazione » 5. CategoriedS)

fiiz 2. Curriculum vitae »

7. Bllegati> B Riepilopa

Riepilogo curriculum vitag

Tl di studosOrdine professionali 7

Titoli di studio conseguiti

Titolo di studso Scuota/universita Conseguito Classe di Lawrea Azion|

Digrama Universtario Vecohic Oriinaimento. La Sapienza noa 102 Lauress in Bintecnoiogie L

Ordini professional|

Ordine professionals Data scrizvions Lisnga iscriziona Numeea iscrizione

Ordisis avuncati e procurator kegal 014062022 RORAR 125

Carsi/Farmazione e
Cestificariant v
Competanze -5
Espenienze luorative ~
BrevettirPubblicazioni -

Rltra informazon ¥

=23
=3 s

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio piu ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, ¢ necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 tome convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

1. Datianagrafid > 2. Curriculum vitae> 3, Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni »
6. Requisiti> 7. Allegati> B. Riepilogo

* Date obbligatoria

Salezione Tribunale

Tribunale di competenza {*)

Tribunale Ordinario - Tivoli b

Dichiarazione scrizione precedenta ()
@ Dichiaro di essere gia iscritto ali'albo cartaceo
( Dichiare di nen escera iscritto all'albo cartaces

M. iscrizione Data scrizione

3345 14/06/2070 =

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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1. Dati anagrafici> 2. Curriculum vitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazioni »

6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

Dichiarazione iscrizione precedente

MOOOCO0000OC0O00G0N0K X AKK HRX K
ARAK XX MRRKNKKKN KHKK

1 Dichiaro di essere gia iscritto all'albo cartaceo del tribunale “Tribunale Ordinario - Roma®

< INDIETRO CONTINUA »

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piti categorie all’interno della domanda.

2. Curnculum vitae > 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione> 5, Categorie/Specializzazioni >

6. Reguisiti> 7. Allegati> 8. Riepllogo

* Dato obbiligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona (*)
[ Indica denominazione precedents categoria se diversa
Spetializazione

Indica preced: spec sa diversa

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Requisiti» 7. Allegati> 8. Riepllogo
* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni
Categona (")
ACUSTICA E RUMOROSITA ..
1 Indica i se diversa
Speciaiizzazione
0 Ind i pr sediversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva 1 campi per I’inserimento
delle informazioni.

1. Datianagrafici> 2, Curriculumuitae> 3. Selezione Tribunale> 4, Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >

6. Requisiti> 7. Allegati> B. Riepilogo

* Dato ohbligatonn
Scelta categorie/specializzazioni

Categorial']

Seewi -

i(d denominazicne precedente categoria se diversa

Specializzarions

| =g -

Odu:a denominazione precedente specalizzazione se diversa

AGGIUNG SPECIALITZATIONE

Segue schermata disponibile:
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1. Datianagrafici> 2, Curriculumvitae> 3, Selezione Tribunale» 4. Dichiarazione> S, Categorie/Specializzazioni >
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

* Dato obbligatoria
Scelta categorie/specializzazioni

Categaria {*)

ACUSTICA E RUMOROSITA' ¥ v

Indica denominazions pracedents catagoria se diversa 0
Precedente denominazione della categonia Note precedente categoria
@
Specializzazions
gl -
B Indica denp ione precedente specializzazione se diversa
Precedente denominazione della specializzazions Rhiote precedente speclalizzazione
4

AGGIUNG! SPECIALIZZAZIONE

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata
cliccare su “aggiungi specializzazione”.

1. Datiapagrafici> 2 Curticulumvitae® 3. Seleziarie Tribunale > "4, Dichiarazione 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Regusiti> 7. Allegati> 8. Riepllogo

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (")
ACUSTICA E RUMORDSITA

1 tndh

Specializzazione

ACUSTICA E RUMORDSITA"

0 se diveesa

AGGIUNG! SPECIALIZZEZINE

Segue schermata con 1’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1, Datianagrafici> 2. Curnculum vitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiatazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

* Dato obbligatorio
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*}

[} Indica denominazione precedente categoria se diversa

Specializzazione

Seegll il

Indica denominazione precedente specializzazione se diversa

AGGIUNGI SPECIALIZZAZIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Spedalizzazione Azioni

| ACUSTICA E RUMOROSITA! ACUSTICA E RUMORDSITA! @

ELIMINA SPECIALIZZAZION! SELEZIONATE
< INDIETRO CONTINUA »
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

Dati anagrafici> 2. Curriculum vitae» 3. Selezione Tribunale» 4. Dichiarazione> 5., Categorie/Specializzazioni »

6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Ri

* Data obbiigatario
Scelta categorie/specializzazioni

Categoria (*)

[ Indtcach iz ategoria se di

Spedalizzazions

i Indica L ¥ i il

BGCIUNG STRCIALEIATIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categorla Speciali zzazione Azioni

ACUSTICA E RUMODROSITA' ACUSTICA E RUMOROSITA! o

o

Nel caso in cui 'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite ¢ presente 1’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione
precedente e rispettiva nota. Questa ¢ presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categoria Specializrazions Azionl
o ANTICHITA E ARTE ARCHEDLOGIA => -
l ANTICHITA E ARTE DISEGNI STAMPE £ INCISION ANTICHE ®

ELIMINA SPECULITZRZION] SELETIONATE

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Denominazione precedente

Categoria
ANTICHITR E ARTE.

DISEGNI STAMPE E INCISIONI ANTICHE

3. Dychiarazion

Scelta categorie/specializzazion

Cotegorial’)

e 250 =
Spicidinarorn
0 e -0 dyena

Elenco specializzazioni selezionate

'
B3

Catugoria

TRADUTTOR E INTERPRET

TRIMUTTORY E INTERPRET!

TRADUTTOR £ INTERPRET)

AGRITDUTUMA ZOOLOG ITTI0LOGA

AFICTRTURA ZDOLOGA (TTI0LOMES

2 &, Categorie/Specializzazion| > 5 Hagusily

Specaizzanone

AFRIEAMUSINT )

ALBANESE (TRAT)

AFGHANO {TRAL. T

ANALTS X OOM

BESTIE UND E MACELLETD

* iato osbigatare

m

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti
La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

| Datidnagrafici> 2 Curitulumvitaer 3. Selezione Tibupale > 4 Dichiarazione ) 5. Categorie/Specializzazon »

6, Reguisiti » 7. Allegati> B Riepilogo

* [zt0 npbkgatanng
Requisiti

Cittadranza ikalana (%) alei NG irdicare 1
Seegi- w

it 14 o

Condanne 2nali (']

SUegil.. w

|Salezenande Slindicars le condanna sukita

P
Irefcir e leordarre sabiie
Praveedimenti in migrs 6 provanziona
|Casetario Giagizale! {*}
SEEi.. w
[ do Slindicarei grovredimenti in misure dip
£
iruliciens | et vt inmistrs il pnevecisns
Soltapeste o grocedimesti penali [
Seepi.. -
Slindicare : proc
#
Irefiaa Ffrendimiot] sl
Professiora {7) iSelez OLTROrdicare 1a profassi
Seegi. -
NG A fessne
Sanzigrd distilinari(*]
Seegil.. =
IFeinG ke SaTInnE checiphinan sulita
“
[Sakarionanga & jndiart e samonl dsclglina asiic)
Irregala con gh-abblghl difermeziona,;
contributiv e previdenzial (%)
Stagi.. v
Indicare gh obElighi concui s & inragala
#

Fubblico dizendente

Pubblen dipendents dal Andn U dipencenzd

[T t

Pubblico dipendents oon quatfiza
Seagi-. =
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puod facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica™ (obbligatorio).

Bubblico dipendente
Pubiklico dipendents dal Armiibo di dipenderza

¢ cejos/aoe M

Pusblice dipendents con gualifics

Scagh, e

La scelta della qualifica “Docente” permette I’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente

Pubblica dipendente dal dmbito di dipendenza

OECEI 2006 = DOocenza universitana temporanea

Pubblico gipendente ton gualifia

Docente 5

Data |nizio contratto a termine Data fine contrattea termine

ﬂ> OBf0s/ 2006 -] :D F8H17/2008 ol <:

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se ¢ stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Arbito di dipendenza

1241172078 G Docerza universitaa termporanaa
Pibblico dipendente con gualfica

Docente >
Data nizio contratto a terming Data fine contratta a termine

e MAAANA 7} Eo/MMARAY = ACGIUNG] CONTRATTO

Contratti di docenza a terming

Elimina Data inizio Data fina:

o 1Z/11/2018 1211142022

ELIMING CONTRATTI SELETIONATI h
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Pubblico dipendente

Pubiblico i dal Aamibsit;
SRR =
Pubblico dipendente con qualifica
Scegh.. .
< =>

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
1. Dat
6. Requisiti> 7. Allegatl > 8. Riepilogo

agrafici 2 CdrficWum vitae» 3. Selezione Tribumale> & Dichiarazione» & Categorie/Specializzazior»

Allegati obbligatori

Certifato d residera nella orooscrizione def iribunate (1)

Nessun file selezionatn SCEGLIFILE
= <=

Copla del docurnenta di |dentitd
MNessun file selezionato SCECLIFILE

Mostraallegatiopzionali 4

(%) 0 autocertiticazions ex art. 46 0.AR. 445/2000

¢

Elenco allegati caricati

TEssuUn AegRLe Cancatn

m S

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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Dati anagraficiy 2 Curriculum vitaed' 3. Selezione Tribunale> 4, Dichiarazione ¥ 5. Categorie/Specializzazioni>
G. Requisiti> 7. Allegatl > 8. Riepilogo
Allegati obbligatori
Certificato 6i residenza nella orcostnzione del tribunale (1)
Nessun file selezionato SCEGU FILE
Copra del docurmento di identita
Nessun file selezionato SLEGL FULE
Mostra allegati opzionali v
(1) 0 autocestficazions ex art. 46 D.PR. 445/2000
Elenco allegati caricati
Elimina Tipologia allegato Nome file Dimensione Scarica
a Cortificato di residenza nella circ del rbonale download pd? 6Kk <
) Copia del documento di identita testpdf 6LHB £ 3

ELIRINA ALLEGAT] SELEZIONATY

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Elenco allegati caricati

Elimina Tipakagia allagatn [

==> i Certifiate di Koy cone ad assooan ane professongle decumentn 1 pdf KB -

B Ministerg deilla glisitiza

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, puo caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cio¢
cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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1. Datianagrafici> 2. Curriculum vitae >

6. Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella drcoserzione del tribunale (1)

Nessun file selezionato

Capia del decumento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali <=

Allegati opzionali

Certificato di lscrizione ad assodiazione professionale (1)

E> Messun file selezionato

3, Selezione Tribunale® 4. Dichiarazione>

5. Categorie/Specializzazioni »

SCEGLI FILE

SCEGLI FILE

SCEGLIFILE @

Certificazi ione dei credit c guiti {1)(2)
Nessun file selezionato SCEGLI FILE
{2) E possibile caricare pid file per questa tipologia o decumento
(1) o autocertificazions ex art. 46 D.PR. 445/2000
=>
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.
Starica

Infine ¢ possibile visualizzare 1’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica”. +
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale >
6. Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato di residenza nella circoscrzione del tribunale (1)
Nessun file selezionato

Copia del documento di identita

Nessun file selezionato

Mostra allegati opzionali

(1) o autocertificazione ex art. 46 D.P.R. 445/2000

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato
(] Certificato di residenza nella circoscrizione del tribunale
(1} Copia del documento di identita

= <o

4. Dichiarazione >

SCEGLI FILE

SCEGU FILE

Nome file

download.pdf

testpdf

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

1. Datianagrafici> 20 Curriculumvitae? 3. Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione> 5 Categore/Specializzazion >

B, Requisiti> 7 Allegati> 8. Riepilogo

Richiedente

ﬁe Domicilio professionale
Nome Emall PED

Cadice fiscale Emall PEC
I einal@peit

Data di nascita Telefona

01/0171380 T776BES5S

Lunga di nasrita
FIESOLE {FIRENZE

Tribunale di competenza

Tribunale di compatenza Dichlaraziona istritiona precederta
Trbunale Srdinario - Roma Gl seritto alfalbo @racae dal triburate *Tibunals Drdinaric - Roma®

Categorie & spedializzazioni

Categora Specalizzazicne
ORTOTTISTA ED ASSISTENTE IN OFFALMOLOGA PREVENZIONE, YALUITAZIONE E RIMBILITAZIONE DELLE DSABILITA VISIVE{POWISIONE

Requisiti

Cittadinanza

Cittadinanza lkaiana

Condaane penall
Ho

i mi di (Casallaris

Ble

Sotioposto a procedimenti penali
Mo

Frofessione
MediciChirurghi

Sanzioni discipinari
Mo

In regola con gk obblight difo { o p
S
Dettaglic obblighlin ragala

Coblghi formativi, contribivi & previdenziali

Pubblico dipendente

Pubblico dipendente dal Ambito di dipendenza
01082010 Irsegnaments

Pubblico dipendente con qualifia
Doceme

Allegati

Tipologia allegato Nomefila Dimensionz Searica

Cartificara di msidenzanella drcoseraong def tribunale 11 doct.pdf 180KB .&.

[

Cepia del dacurmento diidentita doc2 pdf 180 KB

{110 autocerilicarne ex oL 46 PR, 405/ 2000

< INDIETRO COMPLETA DOMANDA >
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Cliccando sul tasto “completa la domanda’ il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui € possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

I1 pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID ¢ equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

Allegati

Tipodogla allegate Nome fle Dimensione Scarien
Certificato di residenza nella dreostrizione del tribunale (1) downioadpdf 6B r
‘Lopia def docurmento di identita downoad pdf GHB 3

(1} o atorertificazione ex art. L6 D.P R LLS2000

Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma completamentn domanda

S sicuro ol er arocsters? La comarda nan st g0 modifisshile

o

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 28



Mowistore doti Cowsiovin

Dipartiments doll Oipanisearions Gudisioria, dot Torsonats o dos Sorvies

2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

@ Operarions sssglita

Duornarida compilaka comrattaments

[J Estremi della domanda

idenkificative domanda RNyowa iscrizione
BedB3d25-3a71-454 20253669046 220051 Gal bcritto ad albodelenco cartaren
Cognome Hame Data di nascita ‘Codica fiscile
o LORENZD am'!a CNCLAZ Y TP 3HBOTH
Alba/Elenco Tribanale Bata creazions:
Ao CTU Tribunate Ordinario - Roma 09/06/2022 1118
Sttty domanthy
Tompiata

W Categorie e specializzazioni

ACUSTICA E RUMOROSITA ACUSTICAE RUMOCROSITA L

Visualizzz magmior informazion

O Sonwn popyveze s rstalma & firmae

PIRIES [POF Avvancsd Electrsnic Sigratures. una spriscrizione digitaie the pus essere apposii sl file pdf -che gensta un altrs fite pdf frmatal

-LAAES OGS Advanced Electronic Signatures, pul essere apposta sU qualsias tipa difile comungue gensrstn Microsaft Word, Open(fhice Witer, sempiic file 8 tests; fle mmagine, PDE
fie peneea u fife gFm).

# Firma digitale della domanda

11 .salva il POF della domanda cliccando sul seguente collegaments
& Shaica il POF da i <:|

2. Firmia aigitalmente || POF

3_Clicca il pulsante sottostante e seleziena il documento PDF firmato
File POF firmato (4]
Nessun file selezionata serGu e <:|

— < >

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” 1l sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

Conferma caricamentn POF firmato e invio della domanda
S sicwrn dl woler proceders?

L0 TORFIRIA

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili 1 seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Alba/Elenca

Scegli, ] COMPILA LA DOMANDA

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Albo/Elenca Data creaziane 0A Data creazione A

Sceglh. v GOEPMMALAS - | (GEAVIMAARAD =]

AzzseA Cartel

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi’ 1l sistema ripulisce 1 filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione

@ _[ Dettaglioc domanda

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

(&£ [ Termina compilazione domanda ]

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

& | Firma digitalmente la domanda |

Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

= [ Pagamento telematico del bollo }

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).
Attenzione la funzione é disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

ad [-Invia la domanda

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti ¢
disponibile dopo il pagamento del bollo.

& { Cancella domanda ]

Permette di cancellare la domanda.

[+ [ Integrazione demanda

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

== [ Pagamento tassa governativa ]

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione ¢ disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,

I’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.
Dettaglio domanda

[ Estremi della domanda

\dentfisaine domanda Nugva isorzione M iscriziche Dataiscrizione
SEI‘Idﬁ?‘?"rhﬂ_dt-‘ohﬂ-hﬂ]h-ZdFDMES\det Gia sscretio ad dlbo/eenco cartacen W3BTTT 07f02/2023
Coprie Norme Dhtka di nescita Codice fscale
HEIDICKHK fLrtve s /o 1es0 AOOCOC0O00C,
BlbafElenca Trberse Data craaziona
AlboCTL Tribunate Drdinario - Foma 07022023 16:05

Starn dorands

fenzione avvemsa senza sirutiona
W Categarie e specializzaziani

Categaria Speclalizzazione Esito Azinnt

PREVENZIONE ED INCIDENTIEUL LAVORO PHEVENZIDNE EDVINTIDENT] UL LAVORD Accolia &

Visualizza maggior! informazion|

Il pannello “Maggiori informazioni” pud essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, I’iter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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Visualizza maggiori informazioni

& Scarica domanida firmata -k Scarica curriculum vitag

& Allegati

Tipologia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella dreoscrizione del tribunale downlead _firmate_PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB &
Copia del documento di identita download _firmata_ PADES.pdf 29/11/2021 11:52 21KB F 3

7= Udienze relative alla domanda

Udienza del 29/11/2021 -

&% Ricorsi

Data presentazione Esito Data esito Azloni

29/11/2021 Accolio parzialmente 25/11/2021

£ Iter della domanda

25/11/2021 11:52 Cormpilata
29/11/2021 1152 Firmata
25/11/2021 11:53 Inviata

25/11/2021 11:57 Inistruttoria
29/11/2021 11:57 In lavarazigne
26/11/2021 1157 Pronta per udienza
28/11/202111:58 Udienza assegnata
29/11/2021 1159 Udienza svolta
28/11/2021 1201 Accolta parnalmente
29/11/2021 12:08 Iscrizione avvenuta

L’icona @ permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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& Ricarso

Data gresentazions Corte d'fppelio

TG/07/2027 Corte d'fipoello - Dmmz_a

Motivazion| del ficorso

jillo

Categorie a cpacializzaziont opgetto def ricorso
REGISTRAZIIN MAGNETICHE
i TECNICA DI REGISTRAZIONE

Informazion legale rappresentante

& Esito delricorsa

Esito Data esita

Motivazione esito

A

Nel caso in cui si sia effettuato 1’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove ¢ possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

Wisualizza maggion informazioni

& Sciirica surriculum vitan

# Allegati

Tipologla aliegato Noma file Data upload Dimensiona Scarica
Certificato di residenza nella orcosorizione del tribunate download.pdf 2T/06/2022 DB4E EKE ok
Copia del documento di identita dovmicar.pdf 27/06/ 2022 0BAG G KB X

= Iter della domanda

27/06/ 2022 09.06 Compilata

27/06/2022 0906 Imviata

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

35




Mowisitore dotle Cowsivin

Dipastimonts dobl Orpanizearions Giudiviaria, dot Torsonats o dos Torvirs
Direwiono Gonotats por i Sistoms Soformativi Histomatiorads

2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

[J Estremi della domanda

Identificativa domanda Nuova iscrizione
da12892a-51d7-4eaD-810b-at0d342a5909 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fiscale
HOOOO00K OO0 00/00/0000 HOOMXO0XNDOKDO0K
Albo/Elenca Tribunale Data creazione
Albe CTU Tribunale Ordinario - Roma 10/08/2021 12:33
Stato domanda
Firmata

[E8 Profilo professionale

Profilo professionale

Perito esperto Camera di Commercio

W Categorie e specializzazioni

Categoria Speciafizzazione Esito
AERCHALTICA APPARECCHIATURE DI BORDO
\isualizza maggiori informazioni v

Lome previsto dal provvedimento de! Direttore dell Agensa delle Entrate del 19.09.2014 di intesa con || Capo Diparbmento della Funzione Pubiblica, all'art. 2.4 *in pessun caso.€ ammesse |
rimbarsodelia Marcz da Bolio Digitaie®

5 Pagamento telematico del bollo

1. salva limpronta (hash) della démanda
impronta [hashl della domanda
:bahmawammwuwmum

2. Effettua il pagamenta telematico del bollo

3. Clicea il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Fievuta Telematica [*)

Nessun file selezionato SCEGLFILE @

g Y

TRBIETRD CARICA LA RICEVUTA TELEMATICA
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta™ il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro™ il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda’, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[ Estremi della domanda

Identificativo domanda Nuowa iscrizone
93943118-b024-4db0-86¢ 3-d7c3dIF12051 Si
Cognome Nome Data di nascita Codice fistale
XOOCKXRIRX XXX 00/00/0000 XXXKXXOOXOOXO00X
fibo/Elenco Tribunade Data creazione:
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 02/02/2022 11:46
Stato domanda Terming ulimo per integrazione
Da integrare per udienza 16/02/2022

W Categorie e specializzazioni

Categoria Specializzazione Esito

EDILZA FOGNATURE ED ACQUEDOTTI Non accolta

Visualizza maggiori informazioni v

© Integrazione della domanda per udienza

Integrazione da caricare (*)
Nessun file selezicnato SCEGLIPNE

=>

Elenco allegati caricati

Elimina Tipologia allegato Noma file Dimensione Scarica

1 @ ntegranone udienza downioad puf ) & @
=

== <2 =

Cliccando su “Carica Allegati” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati ¢ possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

CJEstremi della domanda

Igennfiramyn fomancs T fsonziene
Jahaaesf-2212-8e- 1557 Ssboses bt 5
Cognome ore Digtady nascita Codice flscae
RaEs) MABHIL 1406/ 2007, RESMARYIEEZYI06K
Aibe/Elonce Trtunale Datncrgazane
A £ Ttk Drdinaro - Roms 29/4 110211136
Sratrydomanda Termmiine Lt e pagamento s
Aonits parsalmants VIAgAf022
W Categorie 6 specializzazioni
Categoria Speciatmrazions Esita
FAMBIENTE E TERRITORID CEOLDGH Hon Aol
AMMIERTE ETERRITORIO ECOLOGH Acroita
AMBIENTE E TERRITORID. DFESH DEL 59010 Mon accolts
WiSUANTIE mAggIn i eraTion: »
|| et dowEE snnn ssnmto T 0w copa-$ves generatoe e Fatise, die s gh spacedi fvio, i apnionzo di o benkng fann 10 spm o s 8
thick oul thitgdchecknot peguoaat| | S Hagrub, Graif || UA = |Faienng TRIG 1T 4 1LY L 5 Grestia),

B Pagamenta tassa governativa
1, Generaavviso can PagoPA e scarica || 2DF m
2. Effeltia il papamento presso PSP

3 cliccall pulsarite fies verificare lostato dél pagamentad R KT

WOETRG

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato 1’avviso di pagamento in pdf
per I’utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione avviso di pagamento

Si aprird una posizione debitoriz con PagoPd paril pagamento della tassadi concascinng

gavermativa, Seisicura divaler procedere?

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,

cliccando sul quale I'utente puo scaricare I’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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B Pagamentn tassa governativa

1. Gengra aywiso-con Pagofi e scarica Il POF T

2 Effettua il pagamento presso PSP

3. Cliceail pulsante per verificare o stata del pagamentd ARG

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

Conferma verifica stato pagamentn

Se Il pagamento risultera effettuato, la domanda avanizers allo stato 'Tassa pagatal Sei sicuro di

voler proceders?
CONFERMA

Se 1 sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e 1’utente ritornera nella dashboard
contenente 1’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subira modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

@ Operarione eseguita

Il pagarmentt della tases (i concessiong gl natiya risulta effatiuato. Lo stato defla domianda & starn AFgriata

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che 1’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiornera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare ’elenco delle iscrizioni distinto per
tipologia di albo.

e { Ministero della Glustizia

Poroors! chui @ precisi; an fuo dinfro

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari SR M HERED RS

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione ¢ possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione™).

Elenco Iscrizioni

Tipalogia albo Tribunale Data iscrizione Stato iscrizione Azioni
Albe Periti Tribunale Ordinanc - Roma 24411720217 Iscrizione attiva & @ =]
Albo CTU Tribunale Ordinario - Roma 21/0472022 |strizione attiva @ @ =]

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Dato obbligatorio
@ Richiesta sospensione iscriziane

Sospensione dal ¥} Sospensione al (*)

7NV ABAL b SGAMMARAR <

Categorie & specializzazioni per cui si richiede la saspensione
APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
APPALTI PUBBLICI E PRIVATI
COSTRUZIONI CIvIL
EDILIZIA PRIVATA
URBANISTICA
PIANIRCAZIONE URBANISTICA

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o
piu categorie/specializzazioni.

* Data obbligatono
@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mativa Cancellazione {*)

Scaglr.. ~

Categorie e specializzazion per cui i richiede la cancellaziane (%)

[ Tutte le categone e sperializzazon

[ ASSICURAZIDNI
[ ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE
[ ASSICURAZIONI DANNI

Howe

INDIETRO RICHIED] CANCELLAZIONE

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara piu possibile presentarne

altre finché non saranno evase da parte degli uffici.
Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione™).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.

Cliccando su “Maggiori informazioni” ¢ possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione
selezionata.

== Ministero della Glustizia

Percorsi chiar e precisi: un fuo dirffto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliar Bereng

& Compilazione domanide B Iscrizioni B Comunicazioni £ Impostazioni = @ Supporto = @ Esci

Dettaglio Iscrizione

[ Estremi Iscrizione

Nominativo Codice fiscale Data di nascita
Email PEQ Email PEC
Tipologia albo Tribiinale MNumern iscriziana Data iscrizione
Alto Periti Tribunale Ordinaric - Roma 3 I

Stato iscrizione

Istrizione attiva

Categoria attiva Specializzazione

GRAFOLOGIA FORENSE FIRMA GRAFOMETRICA

PORTI NAWI E NAVIGAZIONE LCOSTRUZION] NAVALI

Visualizza maggiori infarmazioni <: v

INGIETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata ¢ presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come
illustrato nella seguente figura.
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4la Ricorsi
Data presentazione Esito Data esito Azioni
01/02/2021 @
01/05/2020 Accolta 01/05/2021 &

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

SE Ricorso
Data presentazione Carte d'fppello
140712621 Corte d'éppello - Potenza

Motivazioni del ricorso

Categorie e specializzazion: oggetto de! ricorso
REGISTRAZIONI MAGNETICHE
TECNICA DIREGISTRAZIONE

Informazioni legale rappiesantanta

&l Esito del ricorso

Esito Data esita

Mativazione esito

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare ¢ possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Saspensioni

Sospensione dal 03/10/2020 al 05/10/2020

Sospensione dal  03/70/2020 Sospensione al  05/10/2020

Cateporie e speciali

ASSICURAZIONI
ASSICURAZIONI AUTOMBBILISTICHE
 ASSICURAFIONI DANMNI

Meotivo sospensiong Sospensions d'uffion

Tipalogia allegato Nome file Data upload Dimensione Scarica
Yerbale di sospensions domzndzfirmata pdf 0471042020 09:59 BOHE &
@ Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Speciaiizzazione Data Canceltazione Motivo Cancellazione
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHIMICA 10/12/202013:25 Cancellzzione d'ufficio
INFORMATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/2020 13:30 Pensionamento
7= Udienze disciplinari
Udienza disciplinare del 16/07/2021
Data udienza 16/07 £2027
Esito udienza Avvertimento
Tipologia allegato Noma File Data upload Limensione Scarica
\lerbale udienza disciplinare OWASP _Top_10-2017_(en|_signed.pdf 16407 /2021 1558 THME i
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7= Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020 -
Data udienza 10/12/2020
Esito udienza Cancellazinne

Categorie e specializzazioni oggetto dell'udienza

. ASSICURAZION|
ASSICURAZIONI AUTGMOBILISTICHE
ASSICURAZIONI DANNI

Tipologia allegato Nome flie Data upload Dimensione Scarica

\Verbale di sespensione comandafirmata.pdf 04/10/202009:59 GOKB 3

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensione iscrizione

Richiesta sospensiane dal 14/10/2023 al 20/10/2023 ~

Sospensione dal 14/10/2023 Sespensioneal 20/10/2023 Motive sospensione  Motivi persohall

Categone & specializrazion per cul @ stata richiesta la sospensione
AERONSUTICA
APPARECCHIATURE DI BORDD
I COSTROUZION] AEROPORTLALL
! ARMIESPLOSIM E BALISTICA
15 BALISTICA

Maote

RICHIESTA SUSPENSIONE PER SOPRAGGIUNTI IMPEGN! PROFESSIONALI

\isualizza maggior informazioni -

@ Richiesta cancellazione iscrizione
Mative Cancelfazione
Maoti personali

Categorie e specialrzanon! pes cuisinchiede 12 canceliznone |7}

2 ASSICURAZION
ASSICURAZICN| AUTOMOBILISTICHE
; ASSICORAZION DARMNI

Note

IEOTE RICHIESTA CANCELLAZIONE ISCRIZIONE

INDIETRD
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato puo visualizzare 1’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

mm{ Ministero della Glustizia

Parcors! chian & precisl; un to diftfo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausili

it

B8 Comunicazion

Selezionando 1l menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

s Ministero della Glustizia
Percors! chian 8 precis. un (uo dirfta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Bentieniuto

pre allart, 16 ) ificazoni daila Leggza 17

R iscriziani Comunicazon & Impastazioni = 9 5

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza v

[26/07/2022 16:14] Assegnazione data udisnza v

Cliccando sulla comunicazione ¢ possibile visualizzare il dettaglio.

s Ministero della Giustizia
Parcorsi chiarl @ precisl; un tuo diitto

Gestion

& Compllazione domande [ iscrizioni = Comunicazioni & Impostaziont = © Supporto - ® Esri

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udienza == ——] &

Gentile candidato/a,

le comunichiama che la domanda volta ad ottenere l'iscrizione all'albo/elenco "Albo CTU" nelle seguents categorie/specializazioni
» AMBIENTE E TERRITORIO - DINAMICA COSTIERA
verrd esaminata in data 12/07/2022

Cordiali saluty,
Tribunale Ordinario - Roma

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 47



Morisitare dotle Couilivie

QM "MZ’E. R %«Mé/.?,méoé.ym
Direwiono Gonotats por i Sistoms Soformativi Histomatiorads

2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato I'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

e { Ministero della Giustizia

Parcars] ehiar & praeisl un 1o dintta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Bl mestire del CO/2078 = art. D0-bis &1 D0/2075, come in |, € 5 ‘

& Compilazions domande 2 |scrizioni B Comunicazion & Impostazion « & Supporko =

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”’

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” ¢ possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

- Istero della Gilustizio

Percorsi chiarl e precisi un tuo diitte

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

revisiane dh ¢ui all‘art 16 nomses del Decreto Lagpe 18 ottonre 2012

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:

- istero della Giustizia

Plrcors Chian & preca L 1S o

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliar

B Com

Modifica dati anagrafici

* Dato abbegatotie
Dati anagrafici

N [ Cogromeis)
A XXX
Codice fiscale Data ¢ maseita ) Sesso
AN Kl = Seepdy, ¥
Nazone di pascita 1) Prodncia o nasotad’) Camune 4l nascita (%)
KRN v HXOOE v AR

deve prlisicinaep "EE'

Residenza
Nazione di resdenza (*) Prowmnga o residenza (7] Comine residenza |’
00000 v Lty v RN A

11 i P3N (RS8N A B, (e BEOTIINIE AT T TS i S ESTERD
5
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Epmume esterg & reswlenza(®)

miirizza o residerza i)

KRN0 GO

Domicilio prafessionale

" rl Comune domic Pl
presestid R OGO i

inoivzza gamaciiio professionate [

ANODONCKKNO!

Recapiti

otz aletronca ordinzria - DEC ) Prsmazlettroniza cartificata - PEC
ARAREOHENE OO0

Retapito igfonicn {*)

MRODOOOOONBOO0000L

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

=] istero della Giustizio

Forcersi chisn o pecral: tn 1o Wititn

XHXOOOK
X0

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

revere o o al

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove ¢ possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

= Istero della Glustizia

Purcorsiohian 8 prssei un fuo ol

Gestione Albi, elenchi CTU e alt

Cambio lingua

* Uatn obbégatoro
Seleziona lingua

Ligua ]
Seegh_ v
Enigish
Ganmren
n =

& Minktore dolla glistisa
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV”’ ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

= istero dellc Glustizia
Fersorsl chiw & preckt un fuo dnito
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali » 2 Corsi/Formagzione > 3 Cerdificazionl * 4. Competenze >
5. Esperienze lavorative &, Brevetti/Pubblicaziont » 7 Altra informaziani

Titoli di studio conseguiti

L Messun tidlo of stucdio
-.. <3

Ordini professionall

T Wessun ording profedsicnals

CONTIUA »

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra

e Materia: campo di testo libero dove indicare 1’oggetto dello studio

e Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 50



Morisitare dotle Couilivie

Dipartimonts dobl Orpanizearions Gindiviaria, dot Torsonats o dos Tovirs
Direwiono Gonotats por i Sistoms Soformativi Histomatiorads

Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si €
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare I’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Aggiungi titolo di studio

* Datn obbligatorio
Tipologia titolo di studio {*) Materia
Scegli... v
Titolo di studio
Mome corso lauraa Scuola/universita (*)
Mese Anno (%) \otazione Lode
Scogii.c v Scegli. v o

Note {(numeno di caratten massimo: S00)

s m

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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Aggungl ordine professionale

* Dato obbitpatarin
Ordine professanale 1

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipelogia titolo di studio Scuola/universita Conseguito Titolo di studio Azioni

Laurea Triennale Sapienza - Universita di Roma 07¢2001 LD Lauree in Filosofia @ & i}

AGGIUNG] TITOLO

Ordini professionali

Ordine professionale Data iscriziona Luogo iscrizione Numero iscriziona Aziani

Ordine bialogi 01/06/2022 ROMA 123 = @

AGGIUNG] ORDINE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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* Dato obbligatario

Tipaloga titolo di st {7 Materia
Lauraa Triennale filosofia
Titolo di studio
L5 Lauraein Filosofa
Rome torsa laurea eunlafumvierst (7
lettere & filosofia Sapienza - Universita di Roma.
Mesa A ) \intazione Loge
Lugio 2001 110

Note (numern di caratteri massimo: 500)

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Meodifica titolo di studie

* Dato abbligaterio

Tipalogia titolo di studic (%) Materia
Sceghl. v filosofiz

Titolo di shudio

Nome corso lavrea Stucla/universita (*)

Mese Anra (7] \intazigne Lode
Scagli. v Scagli.. v 110 :

Note {nusmern di caratter massima: 500}

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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Conferma eliminazione

Ser sicuro divoler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Madifica ordine professionale

Ordine professionale ()
ORDINE AVVOCATI E PROCURATORI LEGALI

Luogo iscrizione

ROMA
Dataiscrizions

01/0612022

inia

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’ordine professionale selezionato

Conferma eliminazione

Ser sicuro di voler cancellare I'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.2 Corsi/Formazione
Lo step consentira di indicare I’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu

corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione » 3. Certificazioni » 4. Competenze »
5. Esperienze lavorative » 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

[ Messun corso di formaziane

- [ <

« INDIETRO CONTINUA »

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero
e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box
e Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
e Note: campo di testo libero

Aggiungi corso di formazione

Durata in giorni
Scegli.. >

Niste frwsmers di caratter massima: 500]
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Titoli di studio/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > 3. Certificazioni > 4. Competenze >
Esperienze lavorative > 6, Brevetti/Pubblicaziom > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

i

Nome Anno Argomento Durata in giorni

Mongo DB 2021 fondamenti di Mongo DB 4

AGGIUNGI CORSO

>0
>R
=

< INDIETRO CoNTINUA >

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Anon [} Duata in glormi

e b

Mt (iamern ) caratien rassime: S00)

primi foncamenk

EMiLe
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Mod Fica corso i formeagione

* Biato obbligatari
Nome [}

Mangn T8

Argrments
fordarment di Mengs 08

Anno (1) Durata In gloeni
21 w &L

MNojbe fumern df carattes massimo: 500}

peimi fandamenti

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare ['elernento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curriculum vitae
1. Titoll dh studio/Drdmi professiopall - 2. Corsi/Formazione » 3. Certificazioni > 4. Competenze »
5. Esperienze laverative 6. Brevett/Pubblicazionl > 7. Altre Informazionl

Certificazioni

[ Messwuna centificaziaie

SRV BGGRINGS CERTIFICAZIONE

: WENETRE COMTIHIA
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256

caratteri

2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri

3. Datarilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario

4. Data scadenza: selezionabile mediante calendario

5. Note: campo di testo libero.

Eglung erbficazione

Marbe Iranéeo di arittén massma: S00]

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
1 Titolidrstudio/Ordini professionall »  Z CorsifFormazions » 3, Certificazionl » 5 Competenze »
= Espenenze iavorative > 6 Brevetti/Pubblicazions > 7. Altre informazicr

Certificazoni

Noma [ Data rliscin Dafa ngadensa Astoni

TaonpeliE Behon g D8 e 51T 10/DE/I0E

(=2
R
e 1]

AGGTUNEI EITIACATIONE
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Dettaglo certificazions

* Dt kgD
Hlom 7
s
=
Mg DB o
Gt fiserio | Tata sacenan
2501/ 10AR/2035

Pighrs [mamern ok camtt i masima S0G)

FERSEEUES presso i sade mrealn

LTS

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

* Mt chisgaimn

Tasma ')
MongedB

Enel%

Mongs DB e
Dhata ek ) Daty s odenza
25017023 " WNEENIS o

Mot et o canatton rass o S00F

et prevn fa sede cerbrale

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette I’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco ¢ possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Ordini professionali 2. Cotsi/Formazione > 3. Certificazioni » 4. Competenze >
5. Esperienze lavarative > & Brevetti/Pubblicazioni + 7. Altre informazion

Competenze digitali

[ Messuma rompetenzs

ShWE AGTILA COMPETRNTA Q:

Competenze linguistiche

[ Messina comipetenza
- .

Altre competenze

[2) Nessina competenza

<7

e

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprira un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere I’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, ¢ possibile inserirne una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Sistemni aperativi

D

O e
O Unux
(B

Programmi comuni

[0 Pacthette OFfice

O ouroak

Web Browser

Software professionali specifici, applicativi e programmi di grafica

O sap Scegll.
CAD Scogli-
O Suiteddose Seegli,

[ Al

Competenze digitali

] Elbarazions dells informazion
Comunicaznne
Creszione di cantenuti

J Skurezza

Risoluzione di protieimi

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando 1’opzione madrelingua
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Makingiis

Comyearmos e scritta ') Comstenes g pavieen ()

Sugh. v Seegle

2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire piu competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’interno dell’area di testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite

icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1. Tl e studiof i professagnal ! Co=alForpmmone 3 Certifrgziom Lo z

5 Esperenze yaratug BrevettilFubblicazion r. Altre ntonmszion:

Competenze digitsli

i
i
g
£
f
R
[-]

Séatres ot LU [~ 2 ]

Paihussodifics B

=
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

unguarf
Grwn
Campetena lmgpin sertta [

(7]

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

Canferma eliminazione

Sei sicuro di valer cancellare 'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata

Canferma eliminazione

Sei sicuro di valer cancellare 'elemento selezionato?

CONFERMA
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o piu esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vitae

1 Tikoll di studio/Qedin] professionl] » 2. CorsifFermagione » 3! Certificazioni > 4 Commpetenze »
5. Esperienze lavorative > 5. Brevetti/Pubblicazoni 7 Altre informazion

Esperienze lavorative
[TINeszuna ssperiza laaratie

SEL RGHING) ESPFRIENZR

e o m

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:
e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi
e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.
e Check box per indicare se attualmente si ricopre 1’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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Aggiung esperienza

* Dato obbligatario

Quiafifica [} Nome azienda/ente )

Descrizione mansione (numiero di caratteri massimo: 2000}

Settore/Categoria

Anna nizio *]

Seegli.- Scegli. v

O Attuslmente ricopeo questo ruclo

A

2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti 1 dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed

eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista
Gestione curriculum vitae

1 Titalidi stodio@rdinl professlonall > 2 CorsiFormazione. » 3. Certificazion) * & Competenze »
5, Esperienze lavorative > & Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informaziom

Espenenze lavorative

Qualifica Nome axisnca/ente Data inizlo. Data fine Settore /Categoria Ariani
direttorn Fo 117157 Notori é ¥ n
_— )

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Qualtica [*) hiore amendaferte d)

Teettor FLR

200m

Houermire 1Ty

15 Attuslments feopr quissto nolo
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Muodifica esperienza

Qualifica|’t Nome azendafentz |

direttore. FC&

mach

Arvgreanu {7 Mese fre

- Wik v Sergl

18 Attuakmente coom questa mok

gy ST

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studio/Qrdint professionall * 2 Corsi/Eormazione * 2 Cedificazioni » & Competenze *
. Esperienze lavorative: > 6. Brevetti/Pubblicazioni > 7 Altremformazipn
Brevetti

CiNessun brevetto
sa AOGHINGE BREVETTE @

Pubblicazioni
CINestuna pubblicazions

sAL AGSIUNGE PUBALIATIONE

© INIFTRY CONTINUA
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

Aggiungi brevetto

* Dato obbligatorio
Tikwlo brevetto )

[ata concessione [*]

EATMANARAR

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

Aggiungi puphlicaziane

* Bate obhlgatarin
Thtois pusbcazons 17
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
1 il e st oo peifisssiional » 7. LorshFoemissany © 3 Cenifleazanl « o Compatene
1 Esperisngingotive ¢ 6 i i3 ¢ Ritre ipfaemation
Brayetti
Titoko brewie Catacowmsions el
LT g :6: ﬁ e
Pubblicamani
T putthcasins p— oz
e, B -ﬁ 7 a

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera una finestra modale con i1 dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Titoks brevettn ]

satokiens espanen

Data concessane )

251

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

Tilooke pnabsbdna e

Vi o s

Anaputhiceinca (')

5EL
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

THclafrostta 17

elushairs v

Datn consassna
a

A%

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Titukpristdtrnme

| i o Fzme

Aenn pusbiszmone 7}
196y

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionalo?

CONFERMA
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler cancellare l'elemento selezionato?

CONFERMA

2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

1. Titeh di studio/Qrdimi professionali » 2 CorsifFormazione »

3. Certificazioni » 4 Competenze
5 Esperienze lavorative » & Brevetti/Pubblicazioni »

7. Altre informazioni

Patenti

Permessao di lavoro

[ In possessa dol permesso & lavora e peqresesl
Sceghi- -

« INDWTHO SALVa

Cliccando sul tasto “salva’ il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

70




Morisitare dotle Couilivie

QM /MZ’B. At ?-«M.é/ﬂiméoé.ym
Direwiono Gonotats por i Sistoms Soformativi Histomatiorads

2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato 1’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare 1’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

mmf Ministero della Glustizia
Parcorsi chian e precisé: (n fuo dinfto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

& Compilazione domande B Iscrizioni B8 Comunicazioni L Impostanon - @ Supporto - # Esci

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari Maniil Leuine

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

m { Ministero della Glustizia

Percorsi chiar e plecisi; un tuo-ditto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari 2 s MBASS!
All =] 2015 - , (O 01

o, i 115

B Compilazione domande = iscriioni & Comuricazion: & Impostazion = @ Supporto - o Esgf

Domande frequenti

1. Come si allegane | documenti? w

2. Come siinvia la domanda? s

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

mf Ministero della Glustizia
Parcorsi chian e precisi: un fuo dififo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Alle misura del & - art. 00-his d L 00/2015, conw. in k.

& Compila: mande B Iscriziont 2= Comumcazion

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari —
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2.17 FORM CONTATTI

I1 form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.

L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato I’accesso al
sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

-@istero della Giustizia
Percorsi chiari e precisk un tuo dintto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione di cui alf'art, 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito con madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221

© Benvenuta/a
attraversn questo portale 2 possibile procedere alla lscnzions e alla gestione, setando modaiita telamatiche, dellatbo da consulent t=cnicl e del peril presso (| Troupale secondo glanta
prewsto daifart. 16 novies del Decreto Legpe 18 ottabre 2012, n. 179 come convertito ton madificazoni dajla L. 17 dicembre 2012, m. 227,

I particolare & possifile:

1. presentare la domanda di iseriziona tome nuavo Ecritto,

2. preceders al pegamenta di bolli, diritti o altre somme 2 gualsiasi titolo,

3, presentare la domanda diisoriziona, anche se @i isorithi. Senzd alcun pagamento purche rel termine di cui al comma 7 dell'art, 16 novies cel DECRETOLLEGGE 18 attobre 20121 1729
same corvertito con modifitazion dalis L 17 dicembre 20121221

4, ciedere la cancellazione dalla sscrizione-ovverc modificaria sesscrtzo in piv Alby,

5 werificare 8 gectice eventuall procediments disciphnart

CNS SPID

La Carta Nazionale dei Servizi o CNS & una smart card o Una chiavetta USB che
contiene un "certificata digitale" di autenticazione personale, utile per accedere ai
servizi online della Pubblica Amministrazione.

Peraccedere esegui le seguenti operazion:

= inserisci la CNS nel fettore di smart card o porta LISB;

- premi il pulsante Accedi, ti verranno elencati tutti | certificats di identificazione
personale presenti sul computer e nella CNS;

- seleziona il certificato di autenticazione contenuto nella CNS a premi If pulsante
OK;

- nsenscl il sodice PIN della CNS, fornito dall'Amministrazione emittente

© Mmistero della giustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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